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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy:

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 6
w Bialymstoku

ul. Sokélska 1; 15-865 Biatystok
tel./fax 085 66-47-407
http://sp42.edu.bialystok.pl/
e-mail: zsps6(@um.bialystok.pl

reprezentowane przez: Barbarg Stankiewicz — Dyrektora

Podstawa prawna:

Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepisow art. 70'-70° ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.) o wartosci
mniejszej niz kwota okreslona w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . Prawo

zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.)

Zamawiajacy zaprasza do udziatu i sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w powyZzszym
trybie. zgodnie z wymaganiami okreglonymi w niniejszym zaproszeniu, zwanym dalej
,zapytaniem ofertowym” ,zapytaniem” lub ,.zaproszeniem”.

Zapytanie ofertowe jest zgodne z wymaganiami Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych
o wartodei do 130 000 zlotych przez Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 6 w Bialymstoku.
Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia

11 wrzes$nia 2019 Prawo zamdwien publicznych.

3. Przedmiot zapytania (szczegolowy opis):

Przedmiotem zaméwienia jest zadanie pod nazwg ,Zakup i dostawa toneréw, tuszy
i filament6éw, do drukarek oraz urzadzei wielofunkcyjnych”.

Przedstawienie oferty na zakup i dostawg toneréw, tuszy (czarnych i kolorowych) do drukarek,
urzadzen wielofunkeyjnych i filamentéw do drukarki 3D odpowiednich do podanego modelu
zgodnie z formularzem ofertowym. Oferta powinna zawiera¢ ceng netto i brutto oryginalu oraz
zamiennika.

4.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze
warunki (lacznie):

1). akceptuja tre$¢ zapytania bez zastrzezen - 7tozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

2). posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodei, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

3). dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia,



4). znajdujg si¢ w sytuacji eckonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie
zamowienia, oraz nie podlegajg wykluczeniu z niniejszego postepowania.

2. Ocena spetniania ww. warunkdow dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spetnia — nie
spefnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach ztozonych
przez. Wykonawceg. Z tresci zlozonych przez Wykonawce dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spetnit. Nie spenienie chociazby jednego z
wymienionych powyzej warunkéw skutkowaé bedzie, nie moznos$cig wyboru oferty tego
Wykonawcy i oferta ta zostanie odrzucona.

3. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki
okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace:

1). - posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Wykonawca musi posiadac
stosowne uprawnicnia do prowadzenia dziatalnosci zbieznej z przedmiotem
zamowienia. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli wykonawca wykaze,
ze posiada aktualny:

a).  wpis do rejestru przedsigbiorcow (CEIDG, KRS) o ujawnionym przedmiocie
dziatalnosci zgodnym z przedmiotem zaméwienia,

2). - sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Wykonawca musi posiadaé stosowne
srodki ekonomiczne ub finansowe by wykona¢ przedmiot zaméwienia w sposob
zgodny z umowa (nalezycie). Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu
dokonywania oceny spelniania tego warunku i uzna warunek za spetniony na
podstawie zlozonego przez Wykonawcg o$wiadczenia dotyczacego spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu,

3). - zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca musi posiadaé¢ odpowiedni
potencjal techniczny, doswiadczenie oraz dysponowa¢ personelem zapewniajacymi
wykonanie przedmiotu zamdwienia w sposob zgodny z umowa (nalezycie).
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony jesli wykonawca dla potrzeb
wykonania przedmiotu zamdwienia zlozy stosowne o$wiadczenie dotyczace
zdolnosci technicznej i zawodowe;.

4. Zamawiajacy uzna warunki za spelnione na podstawie zlozonego o$wiadczenia
dotyczacego spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dokumentéw
dotyczacych wskazanego powyzej warunku posiadania kompetencii lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dzialalnosci.

5. Wykluczeni z niniejszego postgpowania beda wykonawcy:

). ktorzy w ostatnich 3 latach nie wykonali badZ nienalezycie wykonali na rzecz
Zamawiajacego umowe o roboty budowlane, ustugi badz dostawy,

2).  nic spelniajg warunkéw udzialu w postepowaniu.
Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w ofercie.
5. Termin realizacji zaméwienia:
Zakup i dostawy beda dokonywane (w stalej cenie) od 29.08.2023r. do 31.08.2024 .

[los¢ bedzie wskazana w zaleznosei od potrzeb zamawiajacego.



6. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach jakic ma ja dostarczy¢ Oferenci:
1) oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego

7.Zasady udzielania zamoéwienia:
Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie zlozonych ofert z uwzglednieniem kryterium:
Cena — 100%.

8.0pis sposobu przygotowania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat - parter) w wersji papierowej lub
w wers]i elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego (dane teleadresowe: patrz pkt. 1).
W przypadku oferty papierowej, nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie gwarantujaca zachowanie
w poufnosei jej zawartosc oraz zabezpieczajacych jej nienaruszalnosc do terminu skladania ofert
badz zlozenia ofert przez wszystkich oferentow.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobg upowazniong
do reprezentowania wykonawcy.
Oferta winna zawiera¢: cene jednostkowa netto, VAT i brutto oraz taczna kwota netto, VAT
i brutto calego zamowienia.
Cena ofertowa winna uwzgledniaé wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane 7 nalezytym
wykonaniem zamoéwienia, w tym koszty materiatéw, pracy sprzgtu i srodkow transportu oraz
koszty podrednie, zysk, przewidywana inflacj¢ do konca $wiadczenia ustugi i podatek.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawcea beda prowadzone wylgcznie w zlotych
polskich (PLN).
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert wspélnych, przy zalozeniu ze Oferenci solidarnic
odpowiadajg za jako$¢ i terminowos¢ realizacji calego zamowienia.
Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawce bedzie cena brutto za calos¢ wykonanej ustugi.
Wykonawca przedstawi rowniez w ofercie ceny jednostkowe
Zamawiajacy zaplaci wynagrodzenie/ceng za faktycznie wykonana ustugg/dostawe/roboty
budowlane.
Zamawiajacy nie bedzie zobowiazany do ponoszenia zadnych innych wydatkow
przekraczajagcych — podang — przez Wykonawce — ceng/wynagrodzenie. ~ Zaproponowana
cena/wynagrodzenie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia oraz
bedzie cena niezmienng do konca jego realizacji. W przypadku zlozenia oferty przez osobe
fizyczng zastrzega sie, ze cena/wynagrodzenie oferowana przez Wykonawce musi uwzgledniac
wszystkie obcigzenia, ktére poniesie Zamawiajacy z tytulu zawarcia umowy z tym Wykonawca
i wyplacenia mu ceny/wynagrodzenia (np. sktadki na ubezpieczenie spoteczne).

Jezeli gdziekolwiek w ofercie lub sktadanych tacznie z nig dokumentach jest wymagany podpis



osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawey, podpis ten musi umozliwié identyfikacje
tozsamosci osoby go skladajacej tj. powinien by¢ ztozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny
z podaniem imienia i nazwiska.
Warunkiem uiszczenia zaplaty za ustuge/dostawe/roboty budowlane przez Zamawiajacego jest
przedlozona, poprawnie wystawiona faktura VAT/rachunek, po uprzednim dokonaniu odbioru
zamOwienia przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcow dodatkowych dokumentow
i wyjasnien w przypadku braku mozliwosci weryfikacji zlozonej oferty. O zaistnieniu takiej
koniecznosci, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce niezwlocznie kontaktujgc sie mailowo
z osoba wyznaczong przez Wykonawce do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu,
o ktorym mowa powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy nieprzekraczalny termin
na poprawienie biedéw lub przestanie dokumentéw wyjasniajacych. Niedotrzymanie przez
Wykonawce wskazanego terminu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego.
Oferta pozostajgca w sprzecznosci z wymogami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu,
w szczegolnosei niekompletna lub niemozliwa do uznania za oferte w rozumieniu przepisow
prawa cywilnego albo zawierajaca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie
odrzucona bez jej rozpatrywania.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytuly odrzucenia oferty lub wykluczenia
Wykonawcy, nie przystuguja Wykonawcy zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
W przypadku uzyskania przez konkurencyjne oferty jednakowej liczby punktow decydujacym
wyznacznikiem wyboru Wykonawey bedzie zlozenie przez tych Wykonawcow  ofert
dodatkowych lub rozmowa z wybranymi Wykonawcami oraz rezultat przeprowadzonych
negocjacji.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia brakéw w ztozonej przez Wykonawce
dokumentacji.
Zamawiajacy moze zazgda¢ poswiadcezenia autentycznodci podpisu osoby uwidocznionej w tresci
petnomocnictwa jako mocodawca. Poswiadczenie autentycznosci podpisu moze byé dokonane
przez notariusza - podpis notarialnie poswiadezony lub innej dopuszczancj przez prawo,
urz¢dowej formie.
Dokumenty moga by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez wykonawce lub osobg upowazniona do podpisania oferty.
Zamawiajacy informuje, ze oferty skadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i mogg podlegad
udostepnicniu osobom trzecim od chwili ich otwarcia.
Do oferty nalezy zalgczyé:

1) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu -
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — ogwiadezenie oraz dokumenty

wskazujace na posiadanie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci



zbieznej z przedmiotem zamdwienia,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nic
wezesniej niz 1 miesige przed uptywem terminu skladania ofert,

dokument wskazujacy reprezentacje wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, w celu potwierdzenia prawidlowosci umocowania 0s6b dziatajgcych w imieniu
wykonawey (jezeli oferte podpisuje osoba inna niz to wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS,
ewidencja dzialalnosci gospodarczej), wowczas wraz z oferta nalezy ztozy¢ oryginal

pelnomoenictwa albo notarialnie potwierdzong kopie.

9. Termin skladania ofert
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.08.2023r.

Uwaga ! Wiazaca jest data dostarczenia oferty.

10. Osoby uprawnione do kontaktu z oferentami:
Ewa Bobrukiewicz, Joanna Glowacka — tel. 856647407
11. Wybér wykonawcy realizujacego zlecenie:

Zamawiajacy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania droga elektroniczna.
telefoniczng lub zamiesci na stronie internetowej szkoty.

12. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego. z zastrzezeniem postanowien ujetych

w pkt. 13.

13. Omyilki:
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:
a) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie,
b) inne omytki polegajace na niezgodnodci oferty z trescia zapylania ofertowego. niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty, za zgoda Oferenta.

14. Dodatkowe informacje:
Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
oferty.
Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie negocjacji z Oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza
oferte. Z przeprowadzonych negocjacji zostanie sporzadzony protokol uzgodnien.
Zamawiajacy zastrzega. iz moze bez podania przyczyn odwotaé postepowanic o udzielenic

niniejszego zamdwienia lub nie wybra¢ zadnej z przedstawionych mu ofert. Wykonawey nie



przysluguja z tego tytutu Zadne roszczenia.

W celu wyceny zaleca si¢ przeprowadzenie wizji lokalnej.

15. Inne postanowienia:

Klauzula informacyjna — zamdwienia publiczne

Zgodnie z art. 13 i art. 14 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO — informujemy, iz:

1)

2)

3)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest Zespol Szkolno — Przedszkolny nr 6 w Biatymstoku

ul. Sokolska 1, 15-865 Biatystok.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych Danych osobowych lub wykonywania praw

w zakresie podmiotu danych, prosimy o prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych pod

adresem e-mail: inspektor@kancelaria-explico.pl

Dane osobowe przetwarzane beda:

— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - niezbgdne do wypehienia obowiazku prawnego
ciazacego na Administratorze w szczegdlnosci ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych, oraz art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, lub do podjgcia dziatan przed zawarciem umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamowien publicznych), dalej ,,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane b¢dg zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza

4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich spro-

stowania, ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oso-

bowych w Warszawie.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania danych osobowych moze skutkowa¢ wykluczony z postepowania o udzielenie zaméwienia
i realizacji umowy cywilnoprawne;.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane .

16. Zalgczniki:

.
Ty

”~

Formularz ofertowy- zaltacznik nr 1



